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Integre facilmente su copiadora en DocuWare

Una copiadora de oficina cuenta con infinitas opciones. ;/Quién hubiera imaginado que ese equipo
situado en una esquina de la oficina puede hacer mucho mas que producir en masa montones de
papel? Es la herramienta que le permitira deshacerse de los archivos de documentos y el contenido

asociado.

Por ejemplo, una copiadora de oficina puede archivar un documento en un archivador digital o asignarlo al
empleado adecuado cuando se escanee. Las facturas de hotel ya no acabaran en una carpeta cualquiera del disco
duro, sino que iran directamente a la bandeja de contabilidad. EI Unico requisito para ello es que la impresora
multifuncion (MFP) pueda comunicarse con DocuWare. Dado que existen dispositivos de varios tipos, DocuWare
ofrece distintas opciones de conexion.

1. A|gun0$ emp|eados escanean los documentos en sus |
estaciones de trabajo utilizando un escaner de
sobremesa. Para ello, DocuWare cuenta con una practica Ventajas

funcion de escaneado (puede obtener mas detalles a
= Rapido: el documento escaneado va

inmediatamente al empleado adecuado o

continuacion).

2. La mayoria de las empresas tienen una impresora se archiva de forma segura en el
multifuncion en la oficina con una conexion de red, que archivador digital.

utilizan varios empleados. Todos los documentos llegan = Facil: posibilidad de archivado

de inmediato a DocuWare, incluso cuando escanea una L . . "
automatico sin necesidad de escribir.

pila entera con ayuda del alimentador automatico.
= Practico: integracion absoluta del

3. DocuWare cuenta con un modulo conector para dispositivo multifuncion en DocuWare.

impresoras multifuncion especiales. La licencia de pago .
= Seguro: los documentos ya no se pierden

se amortiza gracias a las funciones mejoradas. Por ) i )
por el camino ni se olvidan.

ejemplo, puede indexar manualmente los documentos en
el dispositivo multifuncion cuando escanea. Los dialogos
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de blsqueda de DocuWare incluso le ayudan a buscar,
encontrar, visualizar e imprimir cualquier documento archivado desde el dispositivo multifuncion.

Que debe hacer:

En funcion de la marca, puede utilizar una de las tres opciones anteriores para la copiadora de su oficina. En caso
de duda, consulte a su Partner de DocuWare certificado.

Escaner de sobremesa: DocuWare Scan App accede al
o » controlador de escaner y controla el escaneo mediante la
Mas informacion configuracion de ajustes como el contraste, la resolucion
o la orientacion. Scan App archiva el documento
escaneado en la bandeja predeterminada del usuario
correspondiente o en un archivador que se indique en la
configuracion de importacion. Asimismo, DocuWare
Sharp Import puede importar documentos escaneados de una
carpeta supervisada.

Aqui encontrara informacion detallada sobre
los conectores de dispositivos multifuncion de:

= Toshiba
= OK| Escaner en red: varios empleados pueden escanear en
una carpeta de red desde una impresora multifuncion.
= Xerox DocuWare Import App supervisa esta carpeta. Import
App carga los documentos entrantes en una bandeja o
Para obtener mas informacion sobre las directamente en un archivador. La importacion se
conexiones de dispositivos multifuncion controla mediante configuraciones en las que los
individuales, vaya al Centro de conocimento de documentos escaneados se indexan y se firman
DocuWare. electronicamente, entre muchas otras acciones.

Maodulos de conectores: los dispositivos de Sharp con

la extension OSA, los dispositivos de Toshiba con e-
BRIDGE OpenPlatform y los dispositivos de construccion idéntica de OKI cuentan con sus propios modulos de
conexion. Con el asistente, puede crear facilmente configuraciones para el archivado y la bisqueda de archivadores
de DocuWare. Encontrara mas informacion en el Centro de conocimiento de DocuWare, en la seccion sobre
conectores de los"dispositivos multifuncion DocuWare".

This document can also be found here: http://pub.docuware.com/es/escanear-con-docuware

DxUl'(Cll'e Para obtener mas informacion,visite

From Documents to Value nuestra pagina web en
www.docuware.com
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