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Intelligent Indexing Service de DocuWare revoluciona el archivado en

papel

Intelligent Indexing Service de DocuWare transforma la indexación de documentos en un proceso

eficaz que ahorra tiempo y pone fin a la necesidad de archivar manualmente los documentos.

Ventajas

Ahora el archivado electrónico resulta
más rápido y sencillo que el manejo de
papel.

Gracias al Crowd Learning, la indexación
automática se vuelve altamente fiable en
poco tiempo.

El sistema aprende constantemente de sus
entradas y de las de otros empleados de
su compañía.

Intelligent Indexing de DocuWare es un servicio basado
en Internet que captura automáticamente los metadatos
más importantes de sus documentos escaneados. El
sistema aprende rápidamente de las correcciones, de
modo que se pueden asignar de forma automática y
fiable las palabras clave propuestas de los tipos de
documentos conocidos.

Intelligent Indexing Service se ha diseñado para
pequeñas y medianas empresas que procesan cientos de
documentos al mes, y captura automáticamente partes
precisas de la información de documentos escaneados,
con lo cual la información sin estructura se convierte en
un recurso de gran valor.
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Deje de rellenar campos
La entrada de datos y el archivado pueden ser tareas engorrosas. El tratamiento de documentos para su
procesamiento y las posteriores labores de introducción de metadatos y creación de estructuras de carpetas para
archivarlos suelen parecer tareas desalentadoras, y puede resultar tentador confiar en las carpetas de archivos para
el archivado en papel.

Imagínese por un instante que lo único que tiene que hacer es colocar sus documentos en un escáner o copiadora
digital para que todo se indexe y se archive automáticamente... Todos sus documentos archivados al instante con
el nombre de compañía correspondiente, junto con tipos de documentos similares, ordenados por fecha. Con
Intelligent Indexing Service de DocuWare puede hacerlo.

La primera vez que se captura un tipo de documento nuevo, basta con utilizar la función One Click Indexing. Haga
clic en el nombre de la compañía y en la fecha que figuran en el documento, y seleccione el tipo de documento
en la lista que se facilita. A medida que avanza, Intelligent Indexing Service aprende de sus entradas. La próxima
vez que vaya a archivar un documento similar de esa compañía, se aplicarán automáticamente los criterios de
indexación. Con un solo clic, confirmará las entradas.

La indexación se lleva a cabo automáticamente, y el sistema aprende sobre la marcha, de modo que se ahorra el
paso de tener que rellenar los campos manualmente.

Intelligent Indexing codifica con diferentes colores los documentos de DocuWare con el fin de mostrar el nivel de
fiabilidad de las palabras clave recomendadas que ha identificado: verde para muy fiable, amarillo para menos
fiable y rojo si no se sugieren palabras. Las palabras clave utilizadas quedan resaltadas en el documento.
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No solo parece inteligente: es inteligente

Vídeo sobre Intelligent Indexing
http://www.youtube.com/watch?v=EoAH9zTq9rA

Dado que Intelligent Indexing es un servicio por Internet,
podrá aprovechar las categorías que configuren otros
usuarios. Por ejemplo, si ya se ha capturado una factura
de la misma compañía, todos los usuarios podrán
aprovechar las entradas. Cada vez que se capture un
documento, el servicio agregará más datos a su
biblioteca de palabras clave. Nosotros lo denominamos
“Crowd Learning” (aprendizaje colectivo).

Obviamente, solo se comparten los datos estructurales
básicos. El contenido del documento sigue siendo
estrictamente confidencial.

Sin necesidad de archivar papeles en carpetas
Intelligent Indexing Service identifica y ordena los documentos automáticamente, de modo que le permite
personalizar la captura de información de tipos de documentos específicos. Con ello, ya no es necesario ordenar y
procesar los documentos manualmente.

Gracias a Intelligent Indexing Service, puede gestionar fácilmente múltiples clases de documentos en una única
sesión de procesamiento, con lo cual se optimizan los recursos y mejora el tiempo de procesamiento. Clasifique los
documentos según las características que convengan a su organización, e Intelligent Indexing Service extraerá
automáticamente la información que necesita de los documentos escaneados.

El archivado electrónico ya es mucho más rápido que la tramitación en papel. Nuestro nuevo servicio está
disponible para todos los usuarios, al margen de si trabaja con DocuWare Online o con su propia instalación
interna.
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Funciones

Propuesta de valores de índice

Indicadores luminosos de
confidencialidad (por documento, campo
de índice...)

11 campos estándares con la función de
Crowd Learning (Tipo de documento;
Fecha; Empresa; Persona de contacto;
Número de cliente; Fecha, para pagar en;
Número de documento, Cantidad, CIF,
Asunto)

8 campos personalizados (4 de texto, 2 de
fecha y 2 de cantidad)

Los nombres de tipo de documento
pueden adaptarse a los estándares de
cada compañía y mantener la coherencia
entre sistemas.

Comparación de sugerencias de
indexación con listas externas, por
ejemplo del sistema ERP, para mantener la
coherencia de los datos con otros
sistemas.
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This document can also be found here:
http://pub.docuware.com/es/intelligent-indexing-service

Para obtener más información,visite
nuestra página web en
www.docuware.com

Preguntas?
Encontrará respuestas en nuestra sección de preguntas más frecuentes, o puede ponerse en contacto con
nosotros si necesita más ayuda. Siempre estamos dispuestos a escuchar sus comentarios e ideas sobre cómo
podemos mejorar Intelligent Indexing Service.

http://www.docuware.com/support_faq/

http://docuware.uservoice.com/
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